CURRICULUM VITAE

EDGAR GARCIA ARAGON
PASANTE EN ADMINISTRACION TURISTICA

DATOS PERSONALES:

Nombre: Edgar Garcia Aragon

Edad: 34 afios

Fecha de Nacimiento: 20 de junio de 1984
RFC: GAAE840620LV3

Numero de afiliacion al |.M.S.S.: 78088417221
C.U.R.P.. GAAE840620HOCRRD08

Estado civil: Casado

Nacionalidad: Mexicana

DATOS ESCOLARES:

Profesional: Universidad de Mar
Bahias de Huatulco, Oaxaca.

Documento recibido: Certificado de la Licenciatura de Administracion
Turistica.

EXPERIENCIA LABORAL:

» Universidad del Mar: Campus Huatulco
Puesto desempefiado:
e Teécnico ( Encargado del Aimacén Campus Huatulco)
Actividades realizadas:
Captura de entradas y salidas, uso del sistema VEE NAA.
inventarios, distribucion de los materiales a las areas correspondientes,
entrega de activos fijo a las diferentes areas, etc.
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e Secretario en el area de Desarrollo Humano
Actividades realizadas:
Captura de las incidencias del personal, como son tramite de permiso, constancia

de IMSS, entrega de nominas, checar las tarjetas, etc.

» Caja Popular Mexicana
San Pedro Pochutla, Santa Maria Huatulco
C.P Cladis Silva Cortazar
Tel 9585849030
Cel 9581154853
Puesto desempefiado: Subgerente de Servicio, octubre del 2012 a abril del 2016
Actividades realizadas:
= Ejecutivo de caja y Cajero principal
= Ejecutivo de Servicio
» Ejecutivo de Crédito
Inicio y cierre Béveda (software ABT)
Arqueos de caja
Atencion y proveer de informacion de productos y servicios a cliente
Supervisar el area de cajas y servicio
Analizar y realizar créditos en Software
Cobranza
= Apertura y cierre de la sucursal
= Software CRS Y SCACCS (ingreso de socios y créditos)
> "Operadora Hotelera Bichu S.A de C.V". Agosto 2008 a Junio del 2012,
La paz, Baja California sur
Teléfono: 7221600384
Jefe Inmediato: Lic. Luis Oropeza
Puesto Desempefiado: Coordinador Administrativo del Restaurant Calypso.
Actividades realizadas:
= Contabilidad (Ingresos y Egresos)
» Compras
= Desarrollo Humano
= Administracion del restaurant
= Almacén
= Administracién (del Yate y de personal del mismo)
Bahia Estacahuite, Puerto Angel, Pochutla, Oaxaca
Puesto Desempefiado: Coordinador Administrativo Hotel CASA BICHU.
Actividades realizadas:
= Contabilidad (Reembolsos, fondo fijo, CXC, CXP...)
= Desarrollo Humano (Seleccion, Reclutamiento, Contratos, nominas,
archivo de empleados...)
= Finanzas (Presupuesto, ingreso, gastos...)




= Administrativo (Documentos, pago de impuestos, derechos, permisos,
pago prediales...)
= SAP (Software para realizar todos los ingresos, SP, Pedidos, Entradas
y Salidas de inventario, Carga de materiales, Gastos de viaje,
Presupuestos, Compras...)
= |NHOTEL Y INMENU (Software de "front-desk" para Hoteles y ayuda
al control de restaurantes y bares.
= INTERFACTURA realizar las facturas de los ingresos y para
Huéspedes.
» Hotel "Mayan resorts" Verano 2007
Nuevo Vallarta, Nayarit. Mexico.
Puesto Desempefiado; Auxiliar de Cuentas x pagar y servicio al personal
» Pagos a proveedores
= Archivar facturas
= Comparar con las de compra
* Finiquitos
= Atencién al personal
» Agencia De Tour "Azul Profundo" Semana Santa, veranoy Diciembre 2006
Puerto Angel Pochutla, Oaxaca.
Puesto a Desempefiar; Ventas y Guia de turistas
* Ventas de tour a clientes y cajero.
= Guia de turistas en los lugares a visitar
» Hotel "Vista Hermosa"  Diciembre 2005
Bahias de Huatulco, Oaxaca.
Puesto Desempefiado; Division Cuarto y
= Supervisor de cuartos

= Almacén de blancos
CURSOS Y TALLERES TOMADOS:

= Curso de CRS y SCACCS para Ejecutivo de Servicio, Crédito y Subgerente
= Curso de ABT para Ejecutivo de Caja y Cajero Principal

= Primeros Auxilios. (RCP, uso de mangueras contra incendio, materiales
peligrosos, etc.)

= SAP. (Aimacén, Contabilidad, Nomina, Compras, Inventarios, crear SKU y
Presupuesto)

= INHOTEL. (Check in, Check Out, CXP, CXC, Reporte de Ingresos, Efc. )
= INMENU. ( modificacion de inventarios, productos, ment y recetas)

= INTERFACTURA. (realizar facturas, modificarla y dar alta a nuevos clientes)




LUGARES VISITADOS:
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Oaxaca ( Todo el Estado)

Mérida (Yucatan)

Cancun (Quintana Roo)

Playa de Carmen (Quintana Roo)

Chiapas (San Cristobal y Tuxtla Gutiérrez)
Veracruz

Morelia

Acapulco

Puerto Vallarta

Nayarit

Puebla

Baja California Sur (La Paz, Los cabos y Ciudad Constitucion)
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Garcia Arag@f%r

“Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos asentados en el presente
documento son ciertos”.

21 de Enero del 2019, San Pedro Pochutla, Oaxaca.




